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6.4.2  Formular anwenden und manuell ªndern

Schritt f¿r Schritt

Å Das Formular anwenden
¶ Im ‘Formular anwenden‘-

Modus wird die 
 ¡ ‘Steuerelement‘-Sym-

bolleiste weitgehend 
ausgeblendet und 
erlaubt nur noch die 
Umschaltung zum 
Entwurf.

 Statt dessen wird die
  ¢ Formular-Navigation  

eingeblendet und 
erlaubt den Wechsel 
zum

 £ nächsten Datensatz,
 ¤ vorherigen Satz,
 ¥ ersten Satz,
 ¦ letzten Satz oder
 § End of File-Satz.
 ¨ Zudem kann der 

jeweils aktuelle Satz 
endgültig gelöscht werden.

¶ Gemäß der Vereinbarung über die Datenzugriffsrechte (6. Assistent-Fenster) kann jeder vorhan-
dene Datensatz beliebig geändert oder sogar gelöscht werden und nach Klick auf § können 
auch neue Datensätze erfasst werden. Aber Achtung: KdNr ist das Schlüsselfeld; d.h. es muss 
ausgefüllt werden und eine Nummer darf auch nicht doppelt vorkommen.

Å Das Formular manuell umgestalten - Textfeld
Die Felder ‘KdNr‘ und ‘PLZ‘ sind eindeutig zu lang und sollten gekürzt werden.
¶ Hierzu den Entwurfsmodus ¡ einschalten,
¶ das ‘KdNr‘-Feld mit Klick markieren, wodurch das Textfeld gemeinsam mit dem zugehörigen Be-

schriftungsfeld als eine Einheit markiert wird,
¶ auf den rechten Anfasserpunkt ¢ zeigen und das Feld durch Mausziehen nach links verkleinern. 

Folge: Mit dem Textfeld wird auch das Beschriftungsfeld so weit verkleinert £, dass es nicht mehr 
als Information dient, weswegen wir die gesamte Einheit mit der [Entf]-Taste löschen.

¶ Danach in der ‘Steuerelement‘-Leiste ‘Textfeld‘ ¤ mit Einfachklick aktivieren,
 den Cursor an die gewünschte Formularstelle positionieren und ab da ¥ mit gedrückter Maustas-

te das Textfeld in der gewünschten Größe aufziehen ¦.
 Jetzt den 

Cursor in die 
Textfeldmitte 
b e w e g e n , 
damit er zur 
Windrose § 
wird und mit 
Doppelklick ‘Eigenschaf-
ten‘ ¨ öffnen.
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6.4.2  Formular anwenden und manuell ªndern (Fortsetzung)

Å Das Formular manuell umgestalten - Textfeld (Fortsetzung) 
¶ Im Eigenschaften-Fenster das ‘Daten‘-

Register ¡ wählen,
¶ das Datenfeld-Listfeld mit Klick auf den 

Listpfeil ¢ öffen und ‘KdNr‘ wählen.
¶ Danach das Eigenschaften-Fenster mit 

[Esc] oder mit Klick auf W schließen.
¶ Zum Schluss mit der [Esc]-Taste den 

Textfeld-Modus verlassen.

Å Das Formular manuell umgestalten - Beschriftungsfeld
¶ Danach in der ‘Steuerelement‘-

Leiste ‘Beschriftungsfeld‘ £ mit 
Einfachklick aktivieren,

¶ den Cursor an die gewünschte 
Formularstelle positionieren 
und mit gedrückter Maustaste das Beschrif-
tungsfeld in der gewünschten Größe vor dem 
Textfeld aufziehen ¤.

¶ In der Feldmitte ¥ mit Doppelklick ‘Eigen-
schaften‘ öffnen und im ‘Allgemein‘ ¦-Re-
gister den Titel ‘Beschriftungsfeld‘ § mit 
Mausziehen markieren und mit ‘KdNr‘ über-
schreiben.

¶ Danach das Eigenschaften-Fenster mit [Esc] oder mit Klick auf W schließen und den Beschrif-
tungsfeld-Modus mit der [Esc]-Taste verlassen.

Å Das Formular manuell umgestalten - Test
¶ Den Entwurfs-Modus ausschalten und im ‘Formular anwenden‘-

Modus feststellen, dass
 - im Beschriftungsfeld der Titel ‘KdNr‘ steht und
 - im Textfeld der Inhalt des Datenfelds KdNr ausgegeben wird, hier 

‘001‘.
¶ Kritik: Das Textfeld mit dem Inhalt [001] sollte schöner gestaltet sein.
¶ Lºsung:
 - Wieder zum Entwurfs-Modus umschalten und durch Doppelklick in das Textfeld das Eigen-

schaften-Fenster öffnen.
 - im ‘Allgemein‘-Register zu ‘Hinter-

grundfarbe‘ und ‘Rahmen‘ blättern 
und jeweils mit Klick auf die Listpfeile 
die Listfelder öffnen und die Farbe zu 
‘Grau 10%‘ und den Rahmen zu ‘3D-
Look‘ wechseln.

 - Im Eigenschaf-
ten-Fenster sieht 
man den Erfolg.
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