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4.1.5 Calc: Neues Tabellendokument öffnen

Schritt für Schritt

p Befehl-Methode
• In der Befehlsmenü-

leiste � Datei wäh-
len, wodurch eine Be-
fehlsliste aufgeklappt 
wird.

• In dieser Befehlsliste 
Neu wählen, wodurch 
eine weitere Liste 
aufgeklappt wird.

• In der neuen Liste 
Tabellendokument 
wählen, worauf ein 
neues “Unbenannt1“-  
Tabellenfenster ein-
geblendet wird.

p Symbol-Methode
• Nach Klick auf das 

Neu-Symbol � öffnet 
sich eine Befehlsliste, 
in der Tabellendo-
kument � gewählt 
werden kann.

p Kurz-Methode
• Ist OpenOffice-Calc aktiv, dann kann auch mit der Tastenkombination [Strg] [n] ein neues Tabel-

lenfenster geöffnet werden.

p Übung: KFZ-Kostenberechnung
• Erfassen Sie alle normal gedruckten Daten der oben gezeigten Tabelle bis B12 �.
• Für die fett gedruckten Werte ab B12  sind die folgenden Formeln ohne Leerstellen einzugeben:
 - B12: Wertverlust   = Preis / Nutzungsdauer    = B3 / B4
 - B13: Benzin pro Jahr  = km pro Jahr / 100 * Verbrauch pro 100 km * Benzinpreis
               = B7 / 100 * B5 * B6
 - B14: Betriebskostensumme  = Steuer u. Versich. + Wartung + Pflege  = B8 + B9 + B10
 - B16: Gesamt pro Jahr  = Wertverlust + Benzin + Betriebskosten = B12 + B13 + B14
 - B17: Gesamt pro Monat  = Gesamt pro Jahr / 12    = B16 / 12
 - B18: Gesamt pro km  = Gesamt pro Jahr / km pro Jahr  = B16 / B7
• Kopieren Sie die Formeln von B12 bis B18 an den Bereich ab C12:
 - Markieren Sie mit gedrückter Maustaste den Bereich von B12 bis B18.
 - Kopieren Sie mit der Tastenkombination [Strg] [v].
 - Markieren Sie die Zelle C12 und fügen Sie die kopierten Formeln mit der Tastenkombination 

[Strg] [v] ein.
• Speichern Sie die neue Tabelle unter dem Namen “KFZ-Kosten“ auf das gewünschte Laufwerk in 

das gewünschte Verzeichnis.
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