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5.1.4 Writer: Texte drucken

‘ Schritt for Schritt )

A Vorbereitung
! Die WERBUNG-Datei gem2C Kapitel 3.4

| Drucker einrichten

o Drucker
ffnen. |_;_| i
. , L . Mame P Laserlet 1200 Series PCL
1 Mit der Befehlsfolge iDateif iDruckerein- = : vﬂ
stellung ...0 das nebenstehende Fenster Status Standarddrucker; Bereit

°ffnen und darin nach Klick auf den List-
pfeil den gew¢nschten Drucker ausw2hlen und mit [OK] best2tigen.

A Seitenansicht als Druck-Kontrolle (einseitiges Dokument)

In der {Standardf-Symbolleiste auf das Seitenansicht-Lupe-Symbol klicken, da-
mit sich die Seitenansicht mit einer neuen Symbolleiste meldet, wobei die Sym-
bole links von der VergreCerungslupe j bei einem einseitigen Dokument unbedeutend sind.

i £ o ¥ 8
! r T 7
fM BB - | & [75% [VJ @ W 5 5 seitenansicht schlieBen

Lighe Eundir, lisher Kunde,

=

Ti

zurdchst bedanken wir une fir Thee Verbundenheit zu unserern Haus, Wit wimechen Thnen und
Thren &ngehirigen frohe Festtage und zum Jahreswechsel Glick und Gesundbeit und dass Sie in
eine gute Zulunft steusm.

Ilit freundliche n Grilfen

1 Nach Klick auf die (+)-Lupe § wird der Wiedergabe-MaCstab vergreCert und nach Klick auf die
(-)-Lupe ¢ wird er verkleinert. ~"©O=

1 Nach Klick auf den Listpfeil £ ist in 25% bzw. 50%-Schritten die direkte Wahl eines MaGstabs
meglich; durch Eingabe in das Textfeld kann ein beliebiger Ansicht-MaCstab gew2hlt werden.

1 Mit dem iGanzer Bildschirmi-Symbol & nimmt die Seitenansicht den ganzen Bildschirm ein,
wobei der Wiedergabe-MaCstab sich nicht automatisch an die Gr°Ce anpasst. Bei (Ganzer Bild-
schirmi-Wiedergabe wird ein Symbol eingeblendet, das die R¢ ckkehr zur Normalansicht erlaubt.

1 Mit dem (Druckeni-Symbol ¥ wird aus der Seitenansicht das gleiche iDruckeni-Fenster aufgeru-
fen, wie nach der Befehlsfolge (Dateit iDrucken ...0 aus dem Haupt-Fenster. Dies wird im folgen-
den Unterkapitel besprochen.

{ Mit dem (Druckoptioneni-Symbol § k®nnen aus der Seitenansicht heraus noch Seitenr®nder-For-
matierungen vorgenommen werden. Besser ist es,wenn hier nichts ver®ndert wird und statt des-
sen vorbereitend vor Erstellung des Dokuments  mit der Befehlsfolge |Liebe Frau Merkel,
(Formatt (Seiteneinstellungen ...{ alle Festlegungen fir die Seitenvorlage
getroffen werden.

{1 Mit der [Seitenansich schlieCen]-Schaltb®che & wird von der Seitenan-
sicht zur Normalansicht zur¢ ckgekehrt.

zunachst bedanken wir uz
Thren Angehérigen frohe
eine gute Zukunft steuern

it freundhchen Grilien
A Ein mehrseitiges Dokument erstellen

1 Vorbereitend den gesamten GruCtext durch Mausziehen markieren, mit |
der Tastenkombination [Strg] [c] kopieren, den Schreibcursor an das |Lieber Herr Schréder,
Ehde des Textes platzieren und mit [Strg] [v] die Kopie el.nfcgen. . T
)l Dlg Anreden @ndern und den Schreibcursor an den Beginn des zweiten | ., anschérigen frohs
Briefes setzen. eine gute Zukcunft steuern
1 Mit der Befehlsfolge (Einf;gent iManueller Umbruch...f (Seitenumbruchg

und Best2tigung mit [OK] ein zweiseitiges Dokument erstellen.

it freundhchen Grilien
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5.1.4 Writer: Texte drucken (Fortsetzung)

‘ Schritt for Schritt )

A Seitenansicht als Druck-Kontrolle (mehrseitiges Dokument) S G
f Auf das Seitenansicht-Lupe-Symbol klicken, damit sich die Seitenansicht mit Tir
ihrer Symbolleiste meldet, wobei jetzt die Symbole links von der VergreCerungs-

lupe j aktiviert sind und folgende Bedeutungen haben:

1 ¥ ¢ of 3

Liebe Frau Iverkel,

zurdchst bedanken wit une fir Thre Verbundenheit 2u uneerern Hans, Wir witechen [hnen und
Thren Angehdngen frohe Festtage und zum Jahreswechsel Gliick und Gesundheit und dass Sie
eine gute Zulunft stenem.

It freundlichen Grillien

I Mit & wird zur zweisei-
tigen Darstellung um-
geschaltet.

i Mit £ wird zur Buchansicht umgeschaltet, d.h. die Seite 1 wird rechts gezeigt, da die ungeraden
Seiten in B¢, chern immer rechts sind.

I Mit Klick auf den Listpfeil @ wird eine Orientierungstabelle eingeblendet, in der man @Eﬁ
markieren kann, wieviele Seiten in welcher Form auf einmal in der Vorschau gezeigt S
werden sollen. Hier soll zur einseitigen Darstellung zur¢ ckgewechselt werden.

I Mit den Schalth®chen ¥ k®nnen bei mehrseitigen Dokumenten die Zwischenseiten
¢bersprungen werden und direkt zum Anfang oder Ende des Dokuments gewechselt werden.

i Mitden Schaltp®chen § kann seitenweise vor- oder zur¢ckgebl@ttert werden.

A Drucken aus dem Hauptfenster | &5 | =
1 Nachdem die Seitenansicht mit [Seitenansicht schlieCen]
verlassen wurde, kann aus dem Hauptfenster auf zwei Ar- | —
ten gedruckt werden. 8 |Drucken
i Direktdruck o
Nach Klick auf das iDatei direkt druckeni-Symbol & werden
alle Seiten der Datei sofort ausgedruckt. e
i1 Deynierter Druck Status Standarddrucker;
Nach der Befehlsfolge iDateii iDrucken ...0 erscheint das Typ HP Laserlet 1200
(Druckeni-Fenster, in dem festgelegt werden kann, ort DOT4_ 001
- auf welchem DrucKer auszudrucken |st,. e
- welcher Druckbereich =~ auszudrucken ist,
- alle Seiten, [ ausdruck in Datei
- nur bestimmte Seiten oder
- ein vor der Befehlsauswahl markierter Bereich und Druckhereich
- wie viele Exemplare gedruckt werden sollen (im rechten __ © Alles
Fensterteil; hier nicht abgebildet). O Seiten 1
Nach Klick auf [OK] wird gedruckt. O suswahl D




